imagio MP C 5000 /C 4000 /C 3300 /C 2800 シリ-ズ 


タイ鱗夕^^ド 

くスキャナー&プリンター編> 

操作部の名称 Q 
読み取った文書をフォルダ-送信する 
読み取った文書をメール送信する k | 
スキが- IS 能を使って文書欄する 口 
ネットワ-ク TWAIN スキャナ-で文書を論取る ird 
プリンタ-機能 日 
概 II な機能 Q 

ご使巧の前に，この使用説明書を最後までよ<お読みの上、正しくお使いくた’さい。 

また，この使用説明書が必要になったとき、すぐに利用できるように保管してくた’さい。 

安全に正しくお使いいただくために，操作の前にはおず使用說巧書 r 本糕をお使いに 
なる方へ」「安全上のごを意」をお読みください。 


B 

操作部のち称 •操 1乍部の名称 P 1 

1 

胃又つた"; を 参 文書をフォルダーに送信する t めの辈備 P 2 

II 1.— -1- ^ 参 読み取つた文書をフォルダーじさ信する P 12 

フオルターを信ずる 

1 

1 

胃*' gx つた:ミと# & • 5書をメールで送信ずるた ft の準備 P 15 

一 2 ♦ 読み取つた艾書をメ—ルで送信する P 22 

スキヤナー機能を使つ •スキャナ-機能を 使つて文書を蓄積する P 2 9 

でで書を蓄積する 

1 

ネツトワ-勺 T \/^ A|N • TWAIN スキャナーを巧うための準備 P 35 

スキヤナーで文書を 
読み取る 

1 

—f \ 1 ♦プリンタードライバーを インストールずる P 41 

ソ J ノゾ 備目 B •封筒を セ、ソトする P 47 

1 

便利な機能 •簡単 画励こ切 US ぇる P 51 

• よく使う設をを初期画面に表示する P 52 
• よく使う設をや操作を件を登録する P 54 


紙の使用説巧書に記載されていない情報（機能の説明や操作手順）は、画面で見る使用説明書 
(付属の CD - ROM のに化激をご覧ください。 



















1 操作部の名称 


操作部の名称 


本体操作部のを称について説明しまず。 


4 5 6 7 8 9 



1415 16171819 


1[巧巧設定/カウンター/ PS させ 
情巧] キー 

2 お能キー 

3 画面 

4 [リ它ット] キー 

5 [プログラム]キー 

6 [割り込み]キー 

7 [予熱] キー 

8 主電源ランプ 

9 [電源] キー 

10通信中ランプ、代巧§信ランプ、 
巧展§信ランプ 


11データインランプ 
12アラームランプ 
13テン キー 

14 [クリア/ストップ]キー 

15 [#] キ- 

16 [スタート]キー 

17 [試しコピ ー] キー 

18 [簡お画面]キー 

19 [□グイン/□ヴアウト]キー 
































































2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書をフオルダーに送信するための準備 


スキャナーか6読み取った文書をネットワーク絕由で、共有フォルダー、 FTP サー 
バーのフォルダー、 NetWare のフォルダーへを信できまず。本書では、共有フォル 
ダーへを信するち法を説明します。 

はじめに、本機のネットワーク設走やを信先の共有フォルダー作成などの準備があ 
要です。 


ネットワーク環境への接続巧認 

本磯がネットワーク環境に接続されているかを確認しまず。 



[システム初期設定]でのネットワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設定]でネットワークのを項目を設を 
します。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネ、ソトケーブルおよび IPv4 を 
使用する場合を例に、設定手順を説 S 月しまず。 

ご使用の環境じよって設定項目は異なります。 


n [巧巧設定/カウンター/問させ情報] 
キーを巧します。 



B [システム巧巧設定]を巧します。 


參巧期設定/カウンター/問い合わせ n 

fal システム巧萬職 

コビ ー/ ドキュメン 

巧 建萌 

g 田 っマ。ス纖 


J=|j プリン S -細 


x つ 王—十一 TnH 


jgp [インターフエース設定]タブを巧します。 
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Q [本侃 Pv 4 アドレス]を巧しで、本機に IPv 4 アドレスを入力し、[設 
定]を巧します。 

本機に固定の IPv4 アドレスを設をする場合は、[指を]を押し、 IPv4 アド 
レスとサブネットマスクをそれぞれ入力しまず。 

DHCP サーバーか 6IP\/4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
(DHCP)] を押します。 

〇 [ IPv 4 グートウエイアドレス]を巧し、 IPv 4 グートウエイアドレス 
を入力し、[設定]を巧します。 

B [有効プロト]ル]を巧し、 [ IPv 4] を有測こし、簡赴を巧します 
ます。 

共有フォルダーにを信ずる場合は， [SMB] を有効にします。 


B [終了]を2回巧しまず。 

〇 補足 ） 

• ネットワークの環境によって、[システム初期設定]で設定する項目は異なります。 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合は、[インクーフェース設定]タブの[ネットワークインター 
フェース選択]で、[イーサーネット]を選択する必要がありまず。 




2 読み取った文書をフォルダー送信する 


交書を八ルタ-に龍するための輔(つブき) 


[スキャナー初期設定]での各設定 

目的に応じて、[基本設を]、[読み取り設を]、[を信設を]、[導入設を]のを設をを 
巧います。 

ここでは、スキヤナー初期設定画面の表示ち法を説明します。 


n [巧巧設定/カウンター/問ちせ情報] 
キーを巧します。 



KV [スキャナー巧巧設定]を巧します。 

目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設定]、階信設走]、[導入設走]の 
設定項目タブを押し、設定します。 

〇 補足 ） 

. [スキャナー初期設定]では.読み巧ったデータの圧縮の有無サ送信履歴の印刷設をなど.スキャナー機能 
に関する項目を設定’変ちできます。 
































八ソコンに送信先の巧ちフォルダーを作成する 

パソコンにを信先のフォルダーを作成し、共有化の設定を行います。 

ここでは 、 Windows XP Professional を例じ、簡易共有を無劾にして共有フォル 
ダーにアクセス権を設定ずる操作を説明します。 

〇 重要 ) 

• ご利用のパソコンでファイアーウォールなどのセキュリティーにかかわる設定がされていると、フォル 
ダー送信ができないことがありまず。その場合は、 Ne 旧 IOS や本機の IP アドレスを例外設定【こしてくださ 
し、。設定方法については、 Windows のヘルプを参照ずるか、ファイアーウォールなどのソフトウェアの 
メーカーにお問し''合わせください。 

〇 補足 ） 

• 共有フォルダーはあ6かじめネットワーク上に準備しておいてください。 

. 51\/16プロトコルによるフォルダーま信は ， NetBIOS over TCP / IP の環境下でだけ有巧です。 NetBEUI で 
は SMB プ□トコルによるフォルダー送信はできません。 

• 操作部サ Web Image Monitor , Telnet などか 6 SMB を無効にしても.フォルダーを(言を制限することは 
できません。 

簡易ファイルの巧有を巧巧にする 

〇 Windows の[スタート]メニコーから[マイコンピユータ]をク 
リックします。 

B [ツール]メニユーから[フォルダオプション]をクリックし、[表 
示]タブをクリックします。 


O r 託細設定 J の[簡易ファイルの 
巧有を使苗する(推奨)]をク IJ ッ 
クし、チェックマークをはずしま 
す。 






























2 読み取った文書をフォルダー送信する 

交書をフォルダ-に送信するための輔(つブき) 


凸 [ OK ] を巧します。 


巧有フォルダーを作成しでアクたス復を設定する 


送信巧のフォルダーを、任意の場所に作成します。 


〇 作成したフォルダーをちクリックし、[巧有とじキュリテイ]をク 
リックします。 


O mni タブで、にのフォルダを 
巧有する]をクリックします。 



細 I 括れリティ"が■巧イズ ■ 

陵 媒つを縣藉髓滅駿觀織殺しまて滅フオ 


(〇 このフオルタろ其右す5 を)) 


5ちち1が 
コイントを)： 

ュ■ザーがか腿 


I »利巧 <M) 

巧巧するユーヴ-がが） 


3 


ネクトワ-クをををしてこのフォルタにアウだげる；!- I 而わ:午奇而1 
ザーのため(こ巧) t ス巧巧を巧宝すな巧、口かス巧 し ド几乂けい口 j 
巧】ちウしてくだな、 

才方*<ンアウむスが巧を巧がすなこは、[キ vr ンュ] r もゥシュ7な I 
モク J クルてください。 し バ，パ- ! 


if キャン t ル 


[巧有]タブに[アクたス許可]び表示されるのでクリックします。 



























フルコント□—化 
まち 
話み巧り 


0 K ] I キャン t ル II 法用(さ) 


クル-プがをはュ-ザ—る俗 

2001111111111111111 Hpi 


I 樹日(白).' | 「肖||陆 <を ~i j 

Everyone のアウ它スミ丰巧ぞ> 巧巧 巧奋 


lir ァ颗 牛-巧 I 


r グループ名またはューザー名 J 
の一覧から rEveryone ] を選巧 
し、[削除]をクリックします。 


アクじス権を設定したいグループやユーザーを r グループ名または 
ユーザー名 J 一覧に追如します。 

1. [追如]をクリックします。 

2. [詳細設定]をク U ックします。 

玉[オブジェクトの種類]をクリック 
し、オブジェクトの種類を選が 
しで [ OK ] をクリックします。 

4. [場所]をク U ックし、ドメイ 
ンまたはワークグ J レープを還巧 
しで [ OK ] をクリックします。 

5. [今すぐ検索]をク U ックしま 
す。 

6. 検索結果の一覧から追如するヴ 
ルー プや ユー ザーを選巧し、 

[ OK ] をクリックします。 



をが培)‘ 


i|j 




□ □□ 

囚囚囚 


7. [ OK ] をクリックします。 



















































2 読み取った义書をフォルダー送信する 


交書を八ルタ-に龍するための辅(つブき) 


B r グルー プちまたは ユーザーち J の一覧から グルー プまたは ユーザー 
を選巧し、 アクじス許可の一覧で r フルコント□—ル J または r 変 
至 J の許可にチェック7-クをつけます。 

アクセス許可はグループまたはユーザーごとに設定します。 



Q [ OK ] をクリックします。 

mm [じキュ IJ ティ]タブをク IJ ックし、アクじス権を設定します。 

アクセス権を設走したいグル-プやュ-ザ-を-覧じ追力□し、それぞれに 
アクセス許可の設定をします。設を手順は、手順 0、〇、〇 で説 S 月し 
た「共有」タブの「アクセス許可」での設を手順と同じです。 


[ OK ] をクリックします。 


を信巧のフォルダーをアドレス帳に登録する 

送信先のフォルダーへのパスをアドレス帳に登録するち法を説 S 月します。 
あらかじめアドレス帳じ登録しておくと、文書をを信するとき、スキャナー初期画 
面に表示される宛先キーを違択するだけでを信先を指をできます。 


n [巧巧設定/カウンター/問させ情報] 
キーを巧します。 
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4 > 初巧設定/カウンター/問い合わせ'信 


[システムネリ巧設定]を巧します。 


1 阔 シマテム誦ぉ定 

コビ ー/ ドキユメン 

巧 

g 田 っ 7 クス 7 期 


J=|j ブ J ンタ-械 


[管巧さ苗設定]タブを巧します。 


[アドレス帳登緑/変更/お去]を巧します。 


[登録/変更]び選がされでいることをお認します。 


[新規登録]を巧します。 


「名前 J の[変更]を巧します。 


S 前を入力し、 [ OK ] を巧します。 


n ーザーを分類しておぎたい r 見出し 
磨}只 J の見出しキーを巧します。 







Q a Q D 


























2 読み取った义書をフォルダー送信する 


交書をフ3ルタ-に龍するための辅(つブき) 



rrji [認証情巧]を巧し、[▼巧へ]を巧し 

システム初期ミさ定 1 

ます。 

アドレス拒®を/変更 


1 mmm ||| 院証 i 醉 s || 聞丽串函 II つ7クス 1^ 


►る 前 ►ョ 

i 巧 V i 


1 々•で 1 

►キ- 新巧 ►置 


1 S M 1 

►見出し 趣只 


田 

旧 

旧 


フォルダー認証の[別の認証情報を指定]を巧します。 
r □グイン ユー ザー名 J の陛至]を巧します。 
□グイン ユー ザーちを入力し、 [ OK ] を巧します。 


r □グインパスワード J の唆至]を巧します。 


旧 

巧 

旧 

の 


パスワードを入力し、 [ OK ] を巧します。 

お認用にちラー度/'?スワードを入力し、 [ OK ] を巧します。 
[フォルダー]を選がします。 


[ SMB ] び還}只されでいることを確認 
します。 


システム巧期投定 


アドレス指登 i を/変更 



「 登1を田16 

房拉宙$居 

1 お!征な国 

ファクス II 


ll SHB 


FTP 

II ^ 
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パスを直巧指定するか、 r ネットワーク参照 J からパスを指定しま 
ず。 

•フォルダーのパスを直巧指定するとき 

1. r パスち J の懐更]を巧します。 

2. パスちを入力します。 

3. [0 K ] を巧します。 

♦フォルダーをネットワークを照から指定するとき 

1. [ネットワーク参照]を巧します。 

2. ワークグループを選がします。 

3. クライアントコンピューターを選巧 
します。 

4. 登録したいフォルダーを選がします。 

5. [0 K ] を巧します。 
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[接続テスト]を巧し、八スび正しく設定されたかお認します。 


[お認]を巧します。 

〇 補足 ） 

• 「送信先への接続に失敗しました。設を内容を確認してください。」のメッセージが表示されたときは、[確 
認]を押し、接続したいフォルダーのアクセス許可の設定を拖認してください。 


22 


[設定]を巧します。 


23 


[閉じる]を巧します。 


[終了]を2回巧します。 











2 読み取った文書をフォルダー送信する 


読み取った谴をフ3ルタ-に送信する 


本書では、読み取った文書をパソコンの共有フォルダーにを信する操作手順じつい 
て説 S 月します。 


薑本的なフォルダー送信の操作ま順 

フォルダーを信の基本的な操作手順じついて説明します。 


wm 前の設定び巧っていないことをお認します。 

** 前の離が残っているときは[リセット]キ-を押します。 


〇 メ ール送信の画面び表示されでいる場さは、フオルダー送信の画面 
に枕0替えます。 



€> 参照 ) 

.ネットワーク配信画面が表示ちれているときは. P .14 「フォルダーを信画面に切り替える」を参おしてく 
ださい。 


B 


原稿をじツトします。 


Q I 必要に応じで[読み取り条件]を巧し、原稿種類や稱像度、読み取 
りサイズなどを設定します。 


[読み取0ま件]を巧します。 




プール ル巧 


商わ巧の条(牛 


こ！ 


I f 目 動 慮度 J ► I I 百 


胃 i を ま号 II 直接 入力] 


□L 


び J さ||た J ; 


原橘さの yen ] 


L 乃1 ■ル巧五:/ 7 W レ名 I 


B 這夕置担を || 


2.原稿種類や昭像度、読み取りサイズ 
などを設定します。 


巧 


lT ^ 


\|巧み巧。ヴイブ\| 


ヴレースクール」 


化お-, S す•写 S い：》が，前面也号ち 

自を巧ラー届 R ； 


U 必要に応じで、読み取り濃度を調整しまず。 
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B I 必要に応じて、[原稿送 0] を巧し、原稿じット方向や原稿面を設定 
します。 


1. [原稿を 0] を巧します。 



2. 原稿它ット方向や原稿面を設定しま 
す。 



B I 必要に応じで[ファイルお巧/ファイル名]を巧し、ファイルお巧、 
ファイル名などを設定します。 

参文書にじキユリティを設定したいとき 

ファイルおすび PDF またはクリアライト PDF のとき、它キユリティ 
を設定でぎます。読み取0ま件の設定によっては、読み取った义書の 
ファイルおすに還巧できないをのびありますのでごを意ください。 

参ファイルお巧をクリアライト PDF にしたいとき 

[読み取りま件]の設定び、な下に 
なつでいる I 必要びあ0ます。 


原稿種巧：[グレースケール]、[フル 
カラ：文ま-写真]、[フルカラー:巧 
画化写賣]のいずれかを設定 


昭像度： [100 dpi ] な巧を設定。 


r プレビユ ー J び還巧されでいるとき 
は、照なしでください。 




1■•ル板田/コ T-I •ルを 
巧 BSSS おして < たさい， 

►シンヴルぺ 一y 

「 TIFF/JPES II PCF 


J 77•イ ルち I 


WS 脚 S 号 













































2 読み取った义書をフォルダー送信する 

読み取った交書をフォルダ-に送信する（つブき) 


巧巧表一覧から、文書の送信巧を巧し 
まず〇 

複数の送信先を指定できます。 

違択したを信先は反転表示され、画面上部 
の送信先表示欄に表示されます。 



mm [スタート]キーを巧します。 

原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 



フォルダー送信画面に切り替える 


函信画面が表示されている場合は、次の手順でフォルダーを信画面に切り替えます。 
メールを信画面が表示されている場合は、[フォルダー]を押し、メールを信画面に 
切り替えます。 


[配信宛巧表]を巧します。 

** メ-ルを信またはフホルダ-送信画面滿 
示されます。 


〇 補足 ） 

• 配信画面でを信先の指をがされていると画面を切り替えること 
ができません。 



〇 メール送信画面び表示されでいる場さ 
は、[フォルダー]を巧します。 

フォルダーを信画面が表示されまず。 


< I 与 か破 


[ファ ィ脈な/乃化 S I 


y 《ール 

||っ3 ルタ- \| 


L 1 登録きち. 1 恒接 入力 1 

1 巧用 II お II け 11 さ II た II な 

1【〇細り m 

を届ヴルー 

1 ブ 

【00005】 ||【0 MM 】 IICOO 

も 巧事 某所 B 巧事窠 p 

，け謝】 

営菜詰 

1 - 

け叫1巧 II い叫 22) I 

菅理さ が 技評 

1 ~ 

1| ,* 々 ll — 
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3 読み取った文書をメール送信する 


交書をメールで送信するための準備 


スキャナーか6読み取った文書をメールに添付し、電子メールシステムを使って 
LAN やインターネット経由で送信できます。 

はじめに、スキャナー磯能で読み取った文書をメールで送信するために，事前にを 
要な準備について説明します。 


ネットワーク環境への接続お認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを磕認します。 


[システム初期設定]でのネットワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設を]でネットワークのを設定を行い 
ます。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネ、ソトケーブルおよび IPv 4 を巧 
用する場合を例に、設定手順を説明します。 

ご使用の環境によって設定項目は異なります。 

設をにあったっては、ご使用のインターネットのサービスプ□バイダーか5指定さ 
れた IP アドレスなどの情報があ要でず。あらかじめ，ご準備ください。 


D [巧巧設定/カウンター/問させ情報] 
キーを巧します。 



化〕ビ- D 

0© ドわか柿ックス]) 

[I 晒 77ク;? • D 


[システム巧巧設定]を巧します。 



[インターフエース設定]タブを巧します。 













































3 読み取った义書をメール送信する 


交書をメ -ルで離するための雜(つブき) 


Q [本体 IPv 4 アドレス]を巧しで、本機に IPv 4 アドレスを入力し、[設 
定]を巧します。 


本機に固定の IPv 4 アドレスを設定する場合は、[指を]を押し、 IPv 4 アド 
レスとサブネツトマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーか 6 IPv 4 アドレスを自動で取得ずる場合は、[自動的に取得 
( DHCP )] を押します。 


〇 [ IPv 4 グートウエイアドレス]を巧し、 IPv 4 グートウエイアドレス 
を入力し、[設定]を巧します。 



[ DNS 設定]を巧し、 DNS サー八’一を還巧し、簡赶を巧します。 

IPv 4 アドレスを手動で設定する場合は、[指定]を押し、 IPv 4 アドレスを 
それぞれ入力します。 

DHCP サーバーか 6 IPv 4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
( DHCP )] を押します。 


[有巧)プ□トコル]を巧し、 [ IPv 4] を有巧にします。 



[ファイル拓送設定]タブを巧し、 [ SMTP サーパー]を巧します。 


〇 [サーパー含]のちの慢至]を巧しで、 SMTP サーバーのホスト 
ちまたは IPv 4 アドレスを入力し、 [ OK ] を巧します。 


匹) 


を、要に応じて、ポート番号のちの[変更]を押して、ポート番号を設定して 
ください。 

I 必要に応じで認証の設定をします。 

SMTP 認証を設定するときは [SMTP 認証]を押します。に MTPAUTH ] 
を[使用する]に設走し、[ユーザーを]、[メールアドレス]、[パスワード]、 
パスワードの[暗号化]ちまを設定します。 

POP 認証を設定ずるときは [POP before SMTP ] を押します。 [POP 
before SMT 門を[する]に設定し、[認証後待機時間]、[ユーザーを]、 
[メールアドレス]、[パスワード]を設走しまず。 




I 必要に応じて[送信さ含自動指定]を巧し、[する]に設定します。 

メールを送信するときはあず r ち信者」の指をがを要でずが、送信者を自動 
指をずるように設定してお<と> ち信者の指をが特にない場合は「管理者 
メールアドレス」が送信者として自動的に設をされまず。管理者メールアド 
レスは[管理者メールアドレス]で設定します。 


gPI [終了]を2回巧します。 

〇 補足 ） 

. ネットワークの環境によって，[システム巧期設を]で設をする項目は異なります。 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合は.[インターフェース設定] タフの [ネットワークインター 
フェース選が] で、 [イーサーネット]を選巧するを要があります。 




3 読み取った义書をメール送信する 


交書をメ-ルで離するための雜(つブき) 


[スキャナー初期設定]での各設定 

目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設定]、[を信設走]、[導入設走]のを設定を 
巧います。 

ここでは、スキヤナー初期設走画面の表示ち法を説巧しまず。 


D [巧巧設定/カウンター/問させ情巧] 
キーを巧します。 



KV [スキャナー巧巧設定]を巧します。 

目的に応じて、[基本設走]、[読み取り設定]、[送信設定]、[導入設走]の 
設定項目タブを押し、設定します。 

〇 補足 ） 

. [スキャナー初期設定]では，読み取ったデータの压縮の有無やを信履歴の印刷設定など、スキャナー機能 
に閱する項目を設を' をまできます。 






























送信巧のメールアドレスをアドレス帳に登録する 

送信先のメールアドレスをアドレス帳に登録する方法を説おします。 

あ6かじめアドレス帳に登録しておくと、文書を送信するとき、スキャナー初期画 
面に表示される巧先キーを選択するだけで送信先を指をできまず。 


n [巧巧設定/カウンター/問させ情報] 
キーを巧します。 



D [システム巧巧設定]を巧します。 


4 > 初期設定/カウンター/問い合わせ' H 

1^1 システム繊肢定 

コピ ー/ ドキユメン 

巧 ? iia § s ^ 

躯] っ7クス?;！期 


J=|j フリン S - 細 


y フホ W す一な« 


Q [管理者苗設定]を巧します。 


[アドレス帳登録/変更/消去]を巧します。 


U [登録/変更]び選がされでいることをお認します。 


D [新規登録]を巧します。 


D r 名前 J の[変更]を巧します。 









































3 読み取った文書をメール送信する 


交書をメ -ルで難するための雜(つブき) 


Q ち前を入力し、 [ OK ] を巧します。 


Q ユーザーを分類しておきたい r 見出し 
選}只 J の見出しキーを巧します。 




[メールアドレス]を巧します。 

けールアドレス J の懐至]を巧しま 
す。 

I フ7クス | l わげみスりつ3ルター II 登扬ホ如-ク I 



MflNil 仍和みホフ W 婉ホのわ I 


フアクスのみで有効な巧館です。 




メールアドレスを入力します。 



g ] g | [ OK ] を巧します。 
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[メ ールアドレス使用巧を J の[メ ール宛先‘インターネットファク 
ス巧巧]を還}只します。 


E メールアドレスを送信客（送信メールアドレス）としで使庙すると 
ぎは、続けで設定します。 

1. [話証保護]を巧します。 

2. [使用巧を]の[送信着]を巧します。 

[設定]を巧します。 

[閉じる]を巧します。 
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[終了]を2回巧します。 



3 読み取った文書をメール送信する 


読み取った交書をメ-ルで送信する 


読み取った文書をメールで送信する操作手順について説明します。 


畐本的なメール送信の操作ま順 

メールを信の基本的な操作手順じついて説おします。 



前の設定び巧っていないことをお認します。 

** 前の離が残っているときは[リセット]キ-を押します。 

〇 フオルダー送信の画面び表示されでい 
る場さは、メール送信の画面にのり替 
えます。 

0 参,昭 ） 

. ネットワーク配信画面ザ表示されているときは， P .28 「メール 
を信画面に切り替える」を参照してください。 


Q 原稿をたツトします。 



Q I 必要に応じで[読み取り条件]を巧し、原稿種類や瞄像度、読み取 
りサイズなどを設定します。 


1. [読み取りま件]を巧します。 


2.原稿種類や解像度、読み取0サイズな 
どを設定します。 




巧み胆〇是件 


居ち面巧 \| 居面度巧み巧〇ヴイブ\|_箱 _* _ 

居毎を酉巧して < 尼さい。 

I 白ま:なす ，白*=巧す‘回お1|^白是;巧を写 S ||| 白ま;号ち 

1 ヴレ-スブール) 

I 71；巧-1衣字.导 e 7ルお-,印画出写百 J 


白里!乃ラー苗巧 
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u I 必要に応じで、読み取り濃度を調整します。 


B I 必要に応じで、[原稿送 0] を巧し、原稿たット方向や原稿面を設 
定します。 


1. [原稿を 0] を巧します。 




|[0a0lOHt || 【 00 叫 5 】 II 【叫 004 】 || 【 M0l 

1交局ブルー1ん幌季案所巧島季案 I^S 弓 

原情さの因の II 

つ 7 1■ル巧巧/7 7 イ1レる.1 

|[000093 ||[00013 】 II 【叫 !)14 】 II 【叫 0; 

1営第詞 1管理ち 1青山を店1総巧 

1 吾信指定 1 

1 本文 II 件る りたキコ 


2. 原稿它ット方向や原稿面を設定しま 
す。 





























3 読み取った文書をメール送信する 

読み取った交書をメールで送信する(つブさ) 


D I 必要に応じで[ファイルお巧/ファイル名]を巧し、ファイルお巧、 
ファイル名などを設定します。 

参文書にじキユリティを設定したいとき 

ファイルおすび PDF またはクリアライト PDF のとき、它キユリティ 
を設定でぎます。読み取0ま件の設定によっては、読み取ったで書の 
ファイルおすに還巧できないちのびありますのでごま意ください。 

参ファイルお巧をクリアライト PDF にしたいとき 

[読み取0ま件]の設定び、な下になっでいる必要びあ0ます。 

原稿種巧：[グレースケール]、[フル 
カラ：文ま-写真]、[フルカラー: E 日 
面化写真]のいずれかを設定 


昭像度： [100dpi] な巧を設定 


[フレビユ ー] び還巧されでいるとき 
は、巧除しでください。 




f っール: a 


Q 巧巧表一覧から、文書の送信巧を巧し 
ます。 


複数のを信ホを指走できます。 

逞択した送信先は反転表示され、画面上部 
の送信ホ表示欄に表示されまず 


jlHlBklZilt: 


1^0 墨 ホ 6 6 0 B 7 

|mp4m (nwI Cnml Imi 

»rii- nMmwm ku«x st.'a-; 辛 ■ 

3 . > I トム 


■ 


» 訊视 
























化要に応じて[本文]を巧し、本文を設定します。 


参登録しでいる本文を一覧から還がするとき 


1. [本义]を巧します。 


2.設定する本でを選がします。 


3. [ OK ] を巧します。 



ク^^^^^^^^^^^^^^ 


■<1自動 席 頃 1 J 


送信ずるルの本巧を磨巧して < ださ1 


ii 5 巧し 化します。 


参本文を直接入力するとき 

1. [本义]を巧します。 

2. [直接入力]を巧します。 


3. 本文を入力します。 

4. [0 K ] を巧します。 




















































3 読み取った义書をメール送信する_ 

読み取った交書をメールで送信する(つブさ) 



必要に応じて[件名]を巧し、件名を設定します。 
• 定型文ま列から件名を選がするとき 

1. [件ち]を巧します。 



1 • 、レ3 ル y — \ 

呂 


1 登号. II 匡接入力1 

' 原橘さの回面 

|【0001 口 M {|【00叫5】 1|【叫004】 1|【叫01 

1 ま届ヴルー ||flj 届事荣巧|巧巧島事荣召 i 扇 

1 乃仙巧す/ファ仙る 

|[00叫 9] ||[0叫 13] II [叫 014] II 【叫0; 

1 営業聞 1 管理ま 1 青山を店 1 総?! 

苗憧巧童握を. 

1 本夕 II 件名 ■トコ 


2. 定型义ま巧の件ちを還がします。 


3. [0 K ] を巧します。 




参件名を直接入力するとき 


1. [件ち]を巧します。 


2. [かな]などを巧し、件名を入力しま 
す。 



3. [0 K ] を巧します。 
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m [送信ま]を巧しで送信さ（メー J レの送 
信兄）を指定します。 

送信を一覧か6送信をを違択し、 [0 K ] を 
押します。 


〇 補足 ） 

. [システム初期設定]の「ま信をを自動設定」で[する]を還択 

していてを信をメールアドレスを指定しなかった場合.管理をメールアドレスがさ信をになります。 

gPI メールの受信お認をする場さは、[受信お認]を巧します。 

〇 補足 ) 

. [受信淀認]を違巧した場合は.メール送信先の相手がメールを読んだことを通がするメールザ.違巧した 
送信を宛にを6れます。 

rn [スタート]キーを巧します。 

原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 


I 顽を I 


IL 


JL 


6 」[3 I ま li や || ら 1[わ I 区 肥 a え I 


け0004】 【0叫0口 

お巧*事業沼理シ; 


^セ牛ュ1^ティー由 送 ffl ま || 


シ巧山！ズ態 I ジ が一 g 





























3 読み取った文書をメール送信する 


読み取った交書をメールでを信する(つブさ) 


メール送信画面に切り替える 

配信画面が表示されている場合は、次の手順でメールを信画面に切り替えます。 
フォルダーを信画面が表示されている場合は、[メール]を押し、メールを信画面に 
切り替えまず。 


〇 [配信巧巧表]を巧します。 

メール送信またはフォルダー送信画面が表 
示されまず。 

〇 補足 ） 

• 配信画面で配信先の指をザされていると画面を切り替えることが 
できません。 



〇 フオルダー送信画面び表示されでいる 
場さは、[メール]を巧します。 

メールを信画面が表示されます。 


ブール 

y ドル 巧 

A 


白 


フマル: 

登 @ 番号. 1 面色け] 

1 巧 用 li 

6 II か II 

さ II た II 

な II は II ま II や 

【〇〇叫3】 

千 g 工場 

【0叫0，】 

ち荣巧 

【酸0】 

ftpserver 






1 TT 

1 1* 

巧 ■— 

> 11 -. ■ ~Hm 


































4 スキャナー機能を使って文書を蓄積する 


スキヤナ-機能を使〇でな書鸿積する 


スキャナー機能を使って読み取った文書を本機に蓄積します。スキャナー機能を 
使って蓄積した文書は、あとか6メール送信したり、フォルダーを信したり> パソ 
コンにダウン□ー ドしたりできます。 

Ridoc Desk Navigator や Web Im 明 e Monitor をイまうと、本機に蓄積した文書をク 
ライアントコンピューター側で表示して、文書の内容を殖認したりダウン□ー ドし 
たりできます。 


畐本的な蓄積の操作ま順 

蓄積の基本的な操作手順について説明します。 

前の設定び巧っていないことをお認します。 

** 前の f 錠が残]ているときは[リセット]キ-を押します。 

B 原稿をじツトします。 


旦 [文書畫積]を巧します。 


凸 [本化に蓄積]を巧します。 


II SB 巧埋送尚巧/中 i 


巧ホおを |E 信巧ち表 I 


み巧0でぎます 

原揭をだットし、巧ホを指定してください, 


J ル ルター 


跨强号. I 医ち Ail 


回 


用1及しヴ II さ」した II な」 I はしま I や. 


け叫1幻 M 
支后ブルー 
-? 

【0叫间 

"巧綱 

【叫 UK】 

啟巧 S 果 
巧 

【叫 0D6】 

ミ函丢ショー 
ルー ム 



Z 青普垣 

化かを巧巧してください。 

本術こ占お ■! 化阳こ青语+ぷ居 

—S 置情訊 
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スキャナー機能を使って文書を蓄積する 

>スキャナ-觀を® 9 な自を龍する(つブき) 


0 |必要に応じで、[ユーザー名]、[文書名]、[パスワード]などの文書 
情報を設定します。 


•[ユーザー名]の設定 
1. [ユーザーち]を巧します。 


2. 設定す るユー ザーちを 巧します。 
[0 K ] を巧します。 


〇 補足 ） 

. ユーザーをの一覧には.[システム初期設定]の[管理を巧設定]で登録したアドレス帳が表示されます。 
一覧に表示されないユーザーをを設定するときは.[登攝か女字列]を巧してユーザーをを人力します。 


Z 青普语 

おおを巧巧してください。 
pis ： 体に 普ち化に 普垣十ま信 I 


で置情郎 


，I で ■ち I 


[巧除 I 


J 'ロロード j 


[の 苗II □ K I 


ュー了一宜 SA でし 

: W ] 丰一を押して < だ3い ■ 

■…- 

1 aw 巧 IJ 

冉 R 1 * 

口 1 a 1 a 1 3 

1 13 1 R 1 

C 1 ら 1 〇 1 

1 瓦がル—:3 

II iElIB * II 

HKWSfP * 

II 防巧口!巧 1 

1 巧圭シ 3-)1^ ム 

II 干 gl 由 11 

CW •シピ)1ス S 因 

II wsas 1 

1 百丢 ii 

|| 面 WSB T 

苗臣 

1' S 山頭 1 

1 励 S ん 

1: XH ^ 1： 

脚*« 

1. fnserva - 1 

1 u-Mwr 

1 てすとヴ)1<-ブ 1 

&か 1" ホ 

1 SWi * 1 



1。 

▼ なへ’1 


参[文書名]の設定 
1. [义書ち]を巧します。 


2. 文書ちを入力します。 


3. [ OK ] を巧します。 


(j 巧除 I 


笔能を语巧してください。 

1 C 本体 C 普ち jl ホ:化に 青垣+ぷ信 I 


I ユーザーを if 


ji ，ロヮ-ド ] 


システム快を I ジ3ソー貴 


SS® I の巧 II 〇 K I 

: ^ass 入て ! し ， [») s-ei 由しで < だ 3 し、 

卜：运 >£ JI 叫 

W W 因回ピ j 「 a 」> |_^过立囚因 

I い || S ] [し |[ 61 | t J L ひ i み. ® j 01_ s r _ い I I » j 


1 。 ii < I い] I っ い」レ 」 c , 


..る I ん II 5] r 。 い I 


□[口 I 囚回 I 。 11 、 I . 。 I 」山 GJ 囚 


-ij I - I 

l_ 由 ; ！ ICIS] 















































































•[パスワード]の設定 


1. [パスワード]を巧します。 


2. テンキーで4巧〜8巧の数まを入力します。 

3. [0 K ] を巧します。 

4. 再度、乂力した数享と同じおまをテンキーで入力します。 

5. [ OK ] を巧します。 

Q [ OK ] を巧します。 

B 化要に応じで[読み取りま件]を巧し、 

りサイズなどを設定します。 

1. [読み取0ま件]を巧します。 


2.原稿種類や昭像度、読み取りサイズを 
設定します。 


原稿種類や稱像度、読み取 


阮みののを件 



おみの <0る件 

【 反 南宙巧 \1 —苗 風ち— \1_ 巧み西〇ヴイプ\|一 tB _ m 一\ 


居巧圧巧£坦巧して < ださい。 

白里:で宇 I 国白ま。2ち•匹民白里;でず•写百_白至;写 S 胃 

I <7レー3なール] 


，抽卜|スす.号百1|_つんお-，巧面 i ® 写 a I 


自因カラー星巧 J 




[ « 1 ?? I 


6かを巧旧してください。 


【本 化に置垣 gl 本なに吾语十ち恒 I 












































4 スキャナー機能を使つでで書を蓄積する 


スキャナ-龍を使9な書を龍する(つブき) 


必要に応じて、読み取り濃度を調整します。 

Q I 必要に応じで[原稿送 0] を巧し、原稿じット方向や原稿面を設定 
します。 

1. [原稿を 0] を巧します。 


2. 原稿它ット方向や原稿面を設定しま 




ro [スタート]キーを巧します。 

原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 


〇 補足 ） 

.W 下の場合は[本体に蓄積]を選巧できません。 

. を信先が1件でわ選巧されているとき 
. [プレビュー]が還巧されているとき 

. ファイルおまで PDF を選巧し，セキュリティー設ををしているとき 
. ファイルおまでクリアライト PDF を違巧しているとき 
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Web ブ 


ラウザーを起動しまず。 


B アドレスに rhttp:// (本機の IPv4 
アドレス、 IPv6 アドレスまたはホ 
ストち）/_!と入力しまず。 

Web Image Monitor のトツプぺージ 
が表示されまず。 


0 補足 


IPv 4 アドレスを入力する場合、各セグメントの先頭に 
つく「0」は人力しないでください。例えば「192.168. 
日日1.010」の場合は、「192.168.1.10」と入力します。 
n 92.168 .001.010 J と人力すると、本磯に接続できま 
せん。 


クライアントコンピ ユー ターから蓄積文書を 
お認/ダウン□-ドする 

本書では 、 Web Image Monitor を使って、本機に蓄積した文書をパソコンにダウン 
□ー ドする方法を説明します。 

〇 重要 ) 

• クライアント〕ンピューターか6蓄積女書を磕認するときは、本機の IPv 4 または IPv 6 アドレスが設定さ 
れている必要があります。 

Web Image Monitor を使って 51認/ ダウンロードするとき 

Web Image Monitor を使って、本機に蓄積した文書のデータをクライアントコン 
ピューターに ダウン□ー ドします。 

















4 スキャナー機能を使って文書を蓄積する 


スキヤナ-觀を®9な書を龍する(つブき) 


[ドキュメントボックス]をクリックします。 


お認またはダウンロードしたい 
文書のプ□パティアイコン◎を 
クリックします。 



〇 文書の情巧をお認します。データをダウンロードするときは、ファ 
イルお巧を [ PDF ] または [ JPEG ] から選巧し、[ダウンロード] 
をクリックします。 

データがダウン□ー ドされます。 


且 [ OK ] をクリックします。 



ラウザーを終了します。 


〇 補足 ） 

• Web Image Monitor は、同ーネットワーク環境での使巧を推蟹します。 

. 画面はサンプル例です。表示される項目が実際のものと違う場合があ y ます。 













5 ネットワーク TWAIN スキヤナーで文書を読み取る 


TWAIN スキ巾ナ-を使うための賴 


クライアントコンピューターから JWAIN ドライバーを使ってネットワーク経由で 
本機の原稿を読み取ります。 

はじめに、本機を TWAIN スキャナーとして使用するために、事前にあ要な準備につ 
いて説日月します。 

Q 重要 ) 

. TWAIN スキャナーを利用ずるには ， Ridoc Desk Navigator などの TWAIN 対応アプリケーシヨンがクラ 
イアントコンピューターにインストールされているか要があります。防 doc Desk Navigator Lt は付属の 
CD - ROM に収録されていまず。 


ネットワーク環境への接続お認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを確認します。 


[システム初期設定]でのネットワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設を]でネットワークのを設をを巧い 
ます。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネ、ソトケーブルおよび IPv 4 を使 
巧する場合を例に、設を手順を説明しまず。 

ご使用の環境によって設定項目は異なります。 


[巧巧設定/カウンター/問させ情巧] 
キーを巧します。 



巧瞄 f / のンタ -/ P おだ制 

_ 

1ホ/回11 

[ 

□コビ- 1) 


ff をドわメ外ポプクス D 



[システム巧巧設定]を巧します。 


4> 巧期設定/カウンター/巧し、合わせ ti 


画 


S 


コピ ー/ ドキュタン 
巧萌肢定 


阻 


昼 














































5 ネットワーク TWAIN スキヤナーで文書を読み取る 


TWAIN スキヤナーを使うための華備(つブき) 


[インターフエース設定]タブを巧します。 


Q [本化 IPv 4 アドレス]を巧しで、本機に IPv 4 アドレスを入力し、[設 
定]を巧します。 

本磯に固定の IPv 4 アドレスを設定する場合は、[指走]を押し、 IP \/4 アド 
レスとサブネットマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーか 6 IP \/4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
( DHCP )] を押します。 

O UPV 4 グートウェイアドレス]を巧し、 IPv 4 グートウェイアドレス 
を入力し、[設定]を巧します。 

[有効プロト]ル]を巧し、 [ IPv 4] を有測こし[設定]を巧します。 


[終了]を2回巧します。 


〇 補足 ） 

. 化お無線 LAN ボードを装着している場合は.[インターフェース設を]タブの[ネットワークインター 
フェース違が] で， [イーサーネット]を選がするあ要がありまず 











TWAIN ドライ八一をインス!ルする 

付属の CD - ROM に収録されている TWAIN ドライバーのインストールについて説 
B 月します。 

n Windows び起動しでいることをお認し、巧属の CD - ROM をクラ 
イアントコンピユーターの CD - ROM ドライブにじットします。 

インストーラーが起動し、ドライバ ー& ユーティリティー画面が表示され 
ます。 

B [ TWAIN ドライバー(スキヤ 
ナードライバー）]をクリックし 
ます。 


使用説明書- ドライバ ー& ユーティリティー 


使用訪巧害への入り口 

左のボ 9 ンからインスト ー1 レ L た L16 のち 
遇 R して（•だ aiA 

おすすめインストール 


プリン3 —ドライ IV— 

< RICOH のホーム、ージへ 

■ ブリン S- ドライバ ー< 习ブシ a ン） 

<NrfFircCIH のホ-ムぺージへ 

. WAIN ドライバ ーC ス 4* ナードライバー) 

1 か Reedft© 

PC FAX ドぅィパ— 

■ Ridoc De ホ fJa-iiator Li 


Ridoc IQ とか in 



〇 TWAIN ドライバーのインストーラーび起動します。メツたージに 
したびつで操作しでください。 


Q 補足 ） 

. CD - R 日 M をパソコンに巧乂すると.プリンなードライバーやユーティリティーなどの各種ソフトウエアの 
インストーラーが自動的に起動します（オートランプ□グラム）。オートランを無効にしたいときは、左側 
のに hift ] 丰一を押しなが 6 CD - Ravi を挿人し、パソコンが CD - ROM ドライブにアクセスし籍わるまで 
に hift ] キーを巧したままにします。 

. インストールが終了したときに、クライアント コン ピュー女一を再起動するように指示する^、 ソ セージが 
表示されることがあります。この場合は、クライアントコンピューターを巧起動してか6操作を編けてく 
ださい。 

• インストールが終わると、スタートメニューの「プ□グラム」または「すべてのプ□グラム」フォルダー 
にお使いの磯器をのフォルダーが作成され、ここか6ヘルプを表示できます。 

•「 Readme . txt 」 には、 TWAIN スキャナーを巧う上でのミ主意事項などが書かれていますので、使用する前に 
必ずお読みください。 






















5 ネットワーク TWAIN スキヤナーで文書を読み取る 


TWAIN スキャナ-を g うための輔(つブき) 


TWAIN ドライバーを使い、パソコンからネ、ソトワーク経由で本機の原稿を読み取り 
ます 

〇 重要 ) 

. TWAIN スキャナーを利巧するには 、 Ridoc Desk Navigator などの TWAIN 対応アプリケーションと 
TWAIN ドライバーがクライアントコンピューター【こインストールされている必要があります。 

• 巧用する 0 S が Windows XP SP 2/ Vista 、 Windows Server 2003/2003 R 2 の場合、 Windows ファイ 
アウォールやウィルス対策ソフトが有効なと劃ま、「スキャナが見つかりません。」または「ス丰ャナーか 
6応答がありません。」とのメッセージが表示され、 TWAIN スキャナーでの読み取りができない塌合があ 
ります。この場合は、 Windows ファイアウォールの設定を確認してくださし、詳しくは、 Windows のへル 
プまたはリコーホームページのよくある質商 （ FAQ ) を参照してください。 

畐本的な™ AIN スキャナーの操作ま順 

TWAIN スキャナーを使った読み取りの基本的な操作手順について説巧しまず。 
ここでは 、 Windows XP で Ridoc Desk Navigator Lt を使用した操作を例に、説日月 
します。 


n [スタート]ボタンをクリックし、[プログラム]または[すべでの 
プログラム]をポイントし、 [ R に OH Ridoc Desk Navigator ] か 
ら [Ridoc Desk Navigator ] をクリックします。 



Q 


[ツール]メニューの[スキヤ 
ナー設定]をク IJ ツクします。 



Q 


[スキヤナー選が]をク U ツクし 
ます。 



广スキトナ-入力画ホの巧な]?^ルお式 
白ま(化け〉(凹〉： | TIFF ( MMR ) 


~1] 


ゲレ-ストル <8 bi がを： IJPEG い''ル2 
256をほ)け)の： 

フルカラーり化け〉の： 


3 


iTIFFg 旧做 


3 


IJPEG レへ''ル2 


3 


J キトンセル J A ルっ•が_ I 
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〇 ソースの選がボックス巧に表示されでいる、お使いの機器名をク 
リックし、[還}只]をクリックします。 


Q [ OK ] をクリックします。 


Q スキヤナーに原稿をじツトします。 


D [ファイル]メニューの[文書き 
録]から[スキヤン]をクリツ 
クします。 


r スキャナーコント□-ルダイア □ 
グ」が表示されまず。 


〇 補足 ） 

. [スキャナーが見つかりません。」または「スキャナー 
か6応答がありません。」とメッセージが表示ちれた 
ときは，ファイアーウオールまたはウイルス対策ソフ 
卜の設をを浦認してください。 



B 原稿の種類や読み取る目の、 
たツト方向などに応じて、各種 
設定をします。 



スキヤナーコント□—ルダイア□グの[読み取り]をクリックしま 


Q 補足 ） 

• 次の原稿があるときは同じ場所に原稿をセットし.[スキヤン]をクリックします。々の原稿がないときは 
[スキヤン終了]をクリックします。 





























5 ネットワーク TWAIN スキヤナーで文書を読み取る 


TWAIN スキャナ-を使うための輔(つブき) 


rrjl Ridoc Desk ビユーアの[ファイル]メニユーの[終了]をクリツ 
クしまず。 


m 文書ちを入力し、 [ OK ] をク IJ ツ 
クしまず。 

Ridoc Desk ビューアが閉じ 、 Ridoc 
Desk Navigator Ltl こイメージが保を 
されまず。 



〇 補足 つ 

• スキャナーコント□ールダイア□グのクイトルバーには、現在接続されているスキャナーをが表示されま 
す。ネットワーク上に複数の同機種スキャナーがあるときは、スキャナーをが目的のスキャナーかどうか 
磕認します。目的のスキャナーと異なる場合は[スキャナー選択]をクリックし、選択し直してください。 
目的のスキャナーがリストに表示されないときは、スキャナーが正しくネットワークに接備され、 IPv 4 ア 
ドレスが設定されているかどうか磕認してください。それでもリストに表示されない塌合は、ネットワー 
ク管理者に相識してください。 

• Ridoc Desk Navigator か 6 TWAIN スキャナーを巧って読み取り樹ま.女:書を保をせずにキャンセルする 
ことはできません。 

-旦保を禮、文書が不要な場をは 、 Ridoc Desk Navigator か6削踪してください。 






















6 プ U ンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする 


Ridoc Desk Navigator ( D Ridoc 10 Navi で、 TCP/IP を使用してポートを設定します。 

プリンタードライバーのタウン□ー ド 

プリンタードライバーは、付属の CD-ROM か6インストールするか、リコーのホー 
ムページからダウン □ー ドす るを 要があります。プリンタードライバーのダウン 
□ー ドがあ要な 0 S のバージョンはじ(下のとおりです。 

• Windows XP (64 bit ) 

• Windows Server 2003/2003 R 2 (64 bit ) 

ドライバーをダウン□-ドずるには、リコーのホームページで本機を逞択し，お使 
いの 0 S を逞択してください。 

( http :// www . ricoh . co . jp / download / index . htnnl ) 

〇 重要 ) 

. プリンタードライバーをインス!'ールするには.管理を権限が必要でず。 

• あ6かじめ 、 Ridoc Desk Naviga 松 r の Ridoc 10 Navi をインストールしておいてください。 


Ridoc Desk Navigator Lt Ridoc lO Navi のインストール 

すべでのアプリケーシヨンを終了します。 

KV 付属の CD - ROM をパソコンの CD - ROM ドライブにじットします。 

インスト-ラ-が起動します。 

[Ridoc Desk Navigator Lt ] をク 
リックします。 

Ridoc Desk Navigator Lt のインストー 
ラーが起動し ます。 




[Ridoc Desk Navigator Lt ] をクリックします。 

ダイア□グが表示されます。内容のお認をしたあと、[はい]をクリックし 
ます。 
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6 プ U ンター機能 


ブリンタ-ドライバ-をインスト-ルする(つつき) 


B Ridoc Desk Navigator Lt のじットアップ画面び表示されます。 
[巧べ]をクリックします。 

〇 [使用許諾]ダイアログにソフトウエア使苗許諾契約び表示されま 
す。すべでの項目をお読みください。同意する場さは、[はい]をク 
リックします。 

ユーザー含、含社ちを入力し、[巧へ]をクリックします。 


〇 [フルインストール]または [Ridoc 
10 Navi インストール]をクリックし 
ます。 


インスト- W イフ’ の是巧 
#3 するタイ:!ち S 巧してくだな、 

II . む イ 7 W ンス トルの 
[ l ^ j を。11«^がィンストル15す。 


1 gu 1 Ridoc 10 Navi S インスト* の 

1 ミ g i Ri か C Navi のを 把が 仍か-1レし 巧。 

.a 1 «巧ムインスト A 也） 

Vg 旧 則術 巧法 巧してインスト -1 レし 巧， 

<ぉ 吸1 


表示されるメッじージに従って Ridoc 10 Navi をインストールしま 

インストールが完了するとメッセージが表示されます。 

rrji [完了]をクリックします。 

[ Windows の再起動]ダイア□グが表示されます。 Windows を再起動して 
ください。 

Q 補足 ） 

• インストールの途中で[キャンセル]を押すと、ソフトウェアのインストールが中止されまず。 

• 才ートランプ□グラムが起動しない塌合は、 CD - ROM のルートディレクトリにある rSetup . exe 」 をダブ 
ルクリックして起動してください。 













プリンタードライバーのインストール ( TCP / IP ) 


すべでのアプリケーシヨンを終了します。 


〇 巧属の CD - ROM をパソコンの CD - ROM ドライブにじツトします。 

インストーラーが起動します。 


〇 [プリンタードライバー]をク 
リックします。 



〇 [使苗許諾]ダイア□グにソフトウエア使苗許諾契約び表示されま 
す。すべでの項目をお読みください。同意する場さは、[巧へ]をク 
リックします。 


〇 [コンポーネントの選が]ダイアログで、使苗するプリンタードライ 
/\’一をチェックし、[巧へ]をクリックします。 


Q 補£ ) 

. お使いの機種によっては.このダイアログが表示ちれない場合があります。その場合は.々の手順に進ん 
でください。 



使用する[プリンタ名]をダブルクリックします。 


[ポ 


-卜:]を還}只し、[追加]をクリックします。 




































6 プ U ンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする(つつき) 


0 [Ridoc 10 Navi ] を選巧し、 
[ OK ] をクリックします。 



[ TCP / IP ] をクリックします。 




[機器檢索]をク IJ ックします。 

TCP / IP プ日トコルで Ep 刷可能なプ 
リンターがお索され、一覧表示され 
ます。 


r—HD 巧 a |*?] fy | 


















































本機をクリックしで還がします。 

〇 補足 ） 

• ここにはコンピューターか6のブ□-ド丰ヤストに応笞 
した機器だけが表示されます。本磯が表示されないとき 
は、[アドレス指定]をクリックし、本磯の IP アドレス 
またはホストをを直接入力してください。 



旧 

旧 


[ OK ] をクリックします。 

[ポート:]に、選巧したプリンターのポートび表示されでいること 
をお認します。 


ro 使用するプリンターのチェックボックスにチェックし、[完了]をク 
リックします。 

プリンタードライバーがインストールされます。 


〇 補£ ) 

. インス I ルの途中で.「デジクル署をが見つかりませんでした。」や、「インス I ルを続行した場合.シ 
ステムの動作が損なわれたり，システムザ不巧定になるなど，重大な障害を引き拉こず要因となる可能性 
があります。」の画面が表示されることがありますが，動イ乍上.影響がありませんので[はい]または[続 
行]を選択し，インストールを続行して<ださい。 

rn [コンポーネントの還}只]ダイアログに戻り、[完了]をクリックし 
まず〇 

〇 補足 ） 

. ダイアログが表示されない場合は，ホの手順に進んでください。 



























6 プ U ンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする(つつき) 


rn [導入完了]ダイアログび表示されたら、[完了]をクリックしまず。 

ドライバ-のインスト-ルが終了したら、 Windows を再起動します。 


Q 補足 つ 

. インストールの遠中で[キャンセル]を巧すと、プリン女ードライバーのインストールが中止されます。 
• 才ートランプ□グラムが起動しない場合は、 CD - R 日 M のルートディレクトリにあるに etup . exe 」 をダブ 
ルクリックして起動してください。 
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6 プ U ンター機能 


長お封筒 


洋お封筒 





< 





盘 




手差しトレイに封筒をセツトするときの、設定方まについて説明します。 


G 重要 


環境じよってはシワが発生したりずるなど、正しく印刷されないことがあります。 

封筒を押さえて中の空気を抜き、四辺のおり目をしっかりと押さえてか6セットしてください。また封筒 
が反っているときは.まっすぐに直してか6セットしてください。 

印刷媛、封筒が大きく力ールしたときは、しごいて直してください。 

場合によっては、封筒の長辺の端に細かいしわができて排おされたり、裏面が汚れて排紙されたり、ぼや 
けて印刷されることがあります。また黒くベタ刷りにする場合に、封筒の用紙が重なりあっている部分に 
ずじが入ることがあります。 


D 

Q 


ま差しトレイを開けます。 

EP 刷したい面を上にし、"ピッ"といラ 
ブザー音び鳴るまで封筒を軽<差し这 
みます。 

封筒を押さえて中の空気をおき、の辺のお 
り目をしっかリと押さえてからセットして 
ください。また封筒が反っているときは、 
まっすぐに直してか6セットしてくださ 
い。 

巧封筒の場合はフラップ（お 
り返し部分）をおり a げず、 

給紙方向の反対側になるよう 
にセットしまず。洋封筒の場 
合は、フラップをおリ巧げて 
セツトします。 


用紙ガイド版を封筒のサイズにさわせます。 

用紙ガイド板が用紙サイズに合っていないと、资めに印刷されたり，用紙が 
つまる原因になります。 


[ネリ巧設定/カウンター/問させ情巧] 
キーを巧します。 




巧瞄 f / のンタ -/ 巧合せ柄 


を/のり 




n ® ドわメ外ポプクス D 

11 因?：775；；^ |) 
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封筒をじットする 


封筒のセットち向 






























































6 プ U ンター機能 


封筒をか：/卜ずる（つブき) 


Q [システム巧巧設定]を巧します。 


4> 初期設定/カウンター/問し冶わせ' H 

fal システム欄臨 

コピ ー/ ドキュタン 

巧 

g じ） っ7ク別脯 


眉^ ブ」ン5-械 

1 / つホ《干一巧 1 B 


[用紙設定]タブを巧します。 




[不定おサイズ指定]を巧します。 


自を紛日 


BSD 


B5C 










































































長お封有 ホ形封商 


[タテ]または [3 コ] を 巧しでから、 
フラップを除いた封筒のサイズをテン 
キーで 入力し、 [#] キーを 巧します。 

タテ、ョコのサイズを人力した5 [設定]を 
押します。 

設定したサイズが表示されます。 


不で巧ヴイス這定 


夕子またはヨコのキーを留巧してくだ; 


にぉ！；ち I に K * ] 

I さい。 


fil 


I I 夕尹 I 


[設定]を巧します。 

[用紙種類設定：ま差しトレイ]を巧します。 


目的の項目が表示されていないときは> [▲前へ]または[▼次へ]を押し 
てタッチパネルの表示を切り替えます。 


旧 


[庙紙種類]から[封筒]を選がします。 


巧紙お辞まま：手差しトレイ 

巧目をし、 

►用 街垣 S 頁 

[おま]キーを巧してください。 

1 表示をし 

II 再ち紙 

1 | を巧 


1 レターヘッド 

II ラベル巧 

11 OHP 


1 特なお 1 

II 特なお 2 

II 特みお 3 

1 巧茵 

^ ] -卜抵 

11 >け氏:光巧資の 



システム巧期お定 










































6 プ U ンター機能 


封筒を t ジトする(つブき) 


rn [苗紙厚さ]を選巧し、[設定]を巧し 
まず0 

お使いの封筒の用紙厚さに合わせて設定を 
変更して < ださい。 


1 IS )1 II !S 定 1 

ください。 




►用低厚さ 


1 1 色紙 1 

I 專ぉ I 

ir OHP I 

I 普适お I 

] I 特殊;氏 3 I 

中厚 □ I 

11コ-卜;氏:ホお強め'! 

I 厚紙1 1 


[ 度紙 2 1 

1 厚紙 3 1 



[初期設定/カウンター/問させ情報]キーを巧します。 

通常画面に戻ります。 


〇 補足 つ 

. 巧封筒に印刷するときは.プリンタードライバーの[その他]每ブを選択し、 [ 18 日度回転]にチェック 
を入れて印刷してください。 

• アプリケーションで宛を巧刷のページサイズ設定や宛を作成をしたときは、郵便番号粹へ印字するための 
調整がか要とな y ます。 
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7 便利な機能 

をむむホ度みを0み 6度巧如》 るの を I 

簡単画面に切0誓をる 


簡単画面とは、をな機能のみを表示した画面です。 

文字サイズとキーサイズが化大され、より簡単に操作することができます。ご使用 
になる機能によって > 簡単画面に表示される項目は異なります。 

凸 [スキヤナー]キーを巧します。 



Ep [簡巧画面]キーを巧します。 

〇 簡単画面備示されます。 



簡単画面例 


|| yt—)l \-「 フ 3 ルター^ 


■ M ! 白 

■読みのりる件 l 1 

た 53 両面 1 11 ち 1 }^ がか I さ I た I な！は I ま i 、 


MW 

フバ诚《式 I 


[00008] 
千票工場 


[00009] 

[00012] 


cs-server 


tesa 巧 ^ 


Q 補足 ） 

• 初期画面に切り替えたいときは.再度[簡単画面]キーを押します。 
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7 便利な機能 


よ < 使ラ設定を初期画面に表巧する 


電源を入れた直後、オートクリアしたとき、またはリセットしたときの初期画面の 
状態を設定ずる手順について説明しまず。 

初期值は、コピー/ファクス/スキャナーのそれぞれの初期画面ごとに別々じ設定されます。 


初期値を変更でぎる設定頂 S 

初期値を変更できる項目は、 trF のとおりです。 


読み取り条件、片面/両面原稿、左ち開き/上下開き、最終ページ片面/両面、 
文書分割、原稿セツトち向、ファイルおま、大量原稿/ SADF 、 済スタンプ、文 
書蓄積、プレビュー、受信確認、セキュリティー（メールの暗号化•署名） 

初期値を変更する 


D [スキヤナー]キーを巧します。 




EV 巧巧画面で、登録したい機能や操作を設定します。 
例）常にファイルお巧を PDF にで送信する 


1. ロアイルおす/ファイルち]を巧し 
ます。 


2. [PDF] を巧します。 


I 言売み ISC 菊牛 I 


ルダ 


■<"[ 自動席度 !► 


ご 

巧畜号|1直接入力I 


司 しあIかII さし 


1 原稿送〇 因 ml 

【叫01 )8] 【叫01 )9] [ 0001 22 

千養工場 営業詞 cs-server 

1 フ71^ル巧す/77/ル名..| 



ファイル巧な/つァ 

イルを 


機台 g を留巧して<ださい。 
►シンヴルぺージ . _ 


►マルデぺージ 


f っ 7" レ：& I 


►連奋開炮奋号 
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3. [OK] を巧します。 

















































































B [プ□グラム]キーを巧します。 




モ巧 

### 0 

禱 •恥 北- 

•馨@® 


ま想 



□グイン / D 乃ウト 

愚 


凸 


[巧巧値としで登録]を巧します。 


I 巧じる1 


名な額 ][ 


[ 1 ?リ則百とし了 811 || 


mm [登録]を巧します。 

fit 認丽備ホされます。 


?7 M 画面(電巧を入れた直後の画面、3-トク U アや U セット： 
を壁5できます。 



mm [登録する]を巧します。 

現在の設定が初期値として登録され、初期画面に戻ります。 

〇 補足 ） 

• [工場化巧時に房す]を押すと.初期画面の初期値を工場化荷時のが態に戻すことができます。 
• 初期画面の初期値は.通常画面と簡単画面で別々に登録できます。 








































7 便利な機能 


よ < 使ラ設定や操作条件を登録する 


よく使う設走や操作を件を、プ□グラムとして登録します。登録した内容はキーを 
押すだけで簡単に呼び化すことができます。 

プ□グラムは、コピー/ファクス/スキヤナーのそれぞれの機能で別々に登録できま 
す。 


プログラムに登録できる設定項目 

プ□グラムに登録できる項目は、 trp のとおりです。 

読み取りを件、片面/両面原稿、左ち開き/上下開き、最終ページ片面/両面、文 
書分割、原稿セツト方向、ファイル形式、大量原稿/ SADF、 済スタンプ、文書蓄 
積、プレビュー、受信確認、セキュリティー（メールの暗号化•署名） 

〇 補足 ） 

. プ□グラムに登録した内容は，ミ肖ちまたはあ6たに登録しない限り.電源を切ったり.[リセット]キーを 
巧しても取りミ肖されません。 



54 





プ□グラムを登録/変更する 


〇 [スキヤナー]キーを巧します。 


巧盾中 
け品径 


〇〇っピ- 


。をド hji ント itW ス]) 

[] 面 P フ7クス ]) 

口 a フリンタ - 5 



プ□グラムにき錄する機能や操作を設定します。 


Q [プ□グラム]キーを巧します。 


フロクラム 

割〇这み 


■n 

1み1 

t = 叫 




モ巧 


S 巧 


U セット 

画 

馨 ㈱ 


獲 

試し〕 ビー 


種) 


凸 [登録]を巧します。 


フ□ブラム(コピー） 

登扬するプ□プラム化.を适おして < ださい。 


み 

呼 y 出し If " 

み 登持 11 

が 

F 强 

II 









邮 1 

* モ邑巧 



002 

宋モ登 


003 

* ホ登録 



004 

* 末登 


005 

* ホ登持 



如ら 

* ホき 


007 

朱モ登技 



0 如 

* 未登 


009 

*裙巧 



010 

*モ登 


































































7 便利な機能 

I よく 11う離た i 條 ft 锭 i する(つブき) 


D 登録するプログラム No . を巧します。 

〇 補足 ） 

. プ□グラムを巧規に登録するときは，「ホ登録」と表示ちれてし巧プ□グラム No. を押します。プ□グラム 
ををまずるときは，をちしたいプログラム No. を押します。 


fa プログラム名を入力します。 


[ OK ] を巧します。 

プ□グラム画面に戻り、登録したプ□グラム No. の後ろにプ□グラムをが表 
示されまず。しばらくすると初期画面に戻ります。 



プ□グラムを轉び出す 


D [ スキヤナー]キーを巧します。 


Q [プ□グラム]キーを巧しまず。 



リセット フ□グフム国〇边み 

[r^ (々][?] 

モ巧 

ちち 

••• 0 

0 

㈱ 馨亂 北- 



运） 
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[呼び出し]を巧します。 


プ□ヴラム(コピ ー) 


巧 U 出すプ□グラム化.をして < ださし、 


名巧変更 |[ 


I み如1フ□ジ王クト1 


] 


mm 呼び出すプログラム No . を巧します。 

Sit されているプ□グラムが呼び出され、酷が H 励こ表示されます。 


〇 補足 ） 

. が表示ちれていない No. にはプログラムは登録ちれていません。 


原稿をじツトし、[スタート]キーを巧します。 





















7 便利な機能 

よく使う—醜や操作雜を雖する(つブき) 


登録したプ□グラムを消去する 


凸 [スキヤナー]キーを巧します。 



D [プ□グラム]キーを巧します。 


リセット フ□グフム留〇込み 

『//T ( 々1 [ ? ] 

モ巧 

R 掘 

ちち 

••• 0 

0 

禱馨亂 北- 



@ 


旦 [消去]を巧します。 



凸 消まするプ□グラム No . を巧します。 


[消去する]を巧します。 

プ□グラムが消去されて、初期画面に戻りまず。 



























































MEMO 
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MEMO 
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お問い合わせ巧 


■消巧品に関するお巧いをわせ 

齊社製品に関ずる消耗品は、お買い上げの販売店にごまでぐださい。 
http://www.ricoh.co.jp/office/supply/index.htmi 

■» 障-ほ巧サービスに関するお巧い合わせ 

故障•保守サービスについては、サービス実施店または販売店にお問い合わせください。 
修理箭囲（サービスの内容)、修理費巧の目安、修理期間、手続をなどをご要望に応じて説明 
いたしまず。 

お居の際は、ヴービス実施店または販売店にご連絡ください。畦居巧の最寄りのサービス実施 
店、販売店をご紹介いたしまず。 
http://www.ricoh.co.jp/support/repair/index.html 


■操作方法、製品の仕様に関するお巧い合わせ 

操作方法や製品の仕様については、「お客様相談センター J にお問い合わせください。 

画 0120-000-475 

FAX 01 20-479-41 7 

•受付時間：平日（月〜金）日時〜1扫時/±曜日日時〜12時、13時〜17時 
(祝祭日、摩社休業日を除く） 

• 通話料は無料です。 

• 音声ガイダンスに従い製品別の番号をプッシュトーンでお知5せください。トーン信 
号び出せない電話機の場含は、そのまましば5 くお待ちいただきますとオペレーター 
に接続します。 

※巧応状況の確認と対応品質の向上のため、通話を録音させていただいておりまず。 
http://www.ricoh.co.jp/SOUDAN/index.html 

■最巧ドライバーおよびユーティリティー情巧 

最新版のドライバーおよびユーティリティーをインターネットのリコーホームぺージか5入手 
でをまず。 

参インターネット/リコーホームぺージ： 
http://www.ricoh.co.jp/download/index.htnnl 


リコーは環境保全を経営の優先課題のひとつと考え、リヴイクル推進にもミ主力しておりまず。 

本留品には、新品と同一の当社品質基準に適合した、リサイクル部品を使用している場合がちります。 
リコーは環境に配慮し、説明書の巧刷に大豆か5作5れたインキの使用を推進しています。 


無断乾載禁止© 2008 Ricoh Co ., Ltd . 
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